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O PREFEITO MUNICIPAL DE INACIO MARTINS, Estado do Parana, no uso de
suas atribuicées legais e tendo em vista o disposto na Lei Federal n° 10.520, de 17
de julho de 2002.

DECRETA

REGULAMENTO DA LICITAGAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

Art. 1° Este regulamento estabelece normas e procedimentos relativos a licitacao na
modalidade pregao, na forma eletronica - pregéo eletronico, instituida pela Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, que destina-se a aquisicdo de bens e servigos
comuns no ambito do Municipio de Inécio Martins.

§ 1° Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos desie decreto,
aqueles cujos pacroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no mercado, relacionados
no anexo deste decreto.

§ 2° Subordinam-se ao regulamento previsto neste Decreto os 6rgacs e entidades
da Administracdo Fublica direta e indireta do Poder Executivo Municipal.

Art. 2° Pregdo eletrénico é a modalidade de licitagéo realizada por meio da
utilizacdo de recursos de tecnologia da informagdo, em que a disputa pelo
fornecimento de bens ou servicos comuns € feita em sessao publica, por meio de
propostas de precos € lances.

Art. 3° O Pregao eletrénico serd realizado em sessao publica, por meio ce sistema
eletrérico que promova a comunicagao pela Internet.

§ 1° O sistema a que se refere o caput deste artigo podera ser propric do Municipio
¢e Incio Martins, do érgao ou entidade promotora do pregdo eletrérico. ou de
terceiro, mediante a celebrac@o de acordo de cooperagéao técnica.

§ 2° O sistema eletrdnico utilizara recursos de criptografia e autenticacao que
assegurem condicoes de seguranga em todas as etapas do certame.
Art. 4° A autoridade competente, o pregoeiro, os membros da equipe de zpoio, 0s
operadores do sisier os licitantes que participarem do pregéao eletrcnico serao
previamente cr 105 perante o provedor do sistema eletronico.
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§ 1° O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante ou seu representante legal e a presungdo de sua capacidade
técnica para realizaco das transagdes inerentes ao pregéao eletrénico.

§ 2° Os licitantes ou seus representantes legais deveréo estar previamente
credenciados junto ao provedor do sistema, no prazo de ate 03 (irés) dias Uteis
antes da data de realizacdo do pregéao eletrénico.

§ 3° O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacao e de
senha pessoal e intransferivel para acesso ao sistema eletrénico.

§ 4° A chave de identificacdo e a senha poder&o ser utilizadas em qualquer pregao
eletrénico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude
de sua inabilitacdo perante o Cadastro de Fornecedores do Municipio.

Art. 5° O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante legal,
ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao o6rgdo promotor da licitagao
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
gue por terceiros

Paragrafo Unico. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

Art. 6° A participacéo co licitante no pregao eletrdnico dar-se-a por meio da
digitagéo da respectiva senha privativa e subsequente encaminhamento da proposta
de precos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, em horario previsto no
edital.

Art. 7° Como requisito para participagdo no pregao eletrénico, o licitante devera
manifestar, em campo proprio do sistema, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no edital.

Art. 8° O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

Paragrafo Unico. Incumbira ao licitante acompanhar as operagbes nc sistema
eletrénico durante a sess&o publica do pregdo, ficando responsavel pelc 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Art. 9° Ocorrendo a desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregdo o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcado de lances, retornando o pregoeiro, quando possivel, a atuar no certame,
sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo Unico. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez)
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minutos a sessdo do pregdo sera suspensa e tera somente apds comunicagao
expressa aos participantes.

Art. 10 Cabera a autoridade competente, designada pelo Chefe do Poder Executivo
por decreto:

| - designar e solicitar, junto ao provedor do sistema eletrénico, o credenciamento do
pregoeiro e dos membros da equipe de apoio;

Il - determinar a abertura do processo licitatorio;

Il - julgar os recursos contra atos do pregoeiro quando este mantiver sua decisao;
IV - adjudicar o objeto da licitagdo ao licitante vencedor, quando houver recurso;
V - homologar o resultado da licitagao;

VI - promover a contratacdo do adjudicatario.

Art. 11 Cabera o pregoeiro, em especial:

| - coordenar o processo licitatorio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital;

[l - conduzir a sess&o publica do pregéo eletrénico na Internet;

IV - encaminhar a conformidade, com os requisitos estabelecidos no edital, das
propostas iniciais de precos apresentadas por meio eletronico;

V - dirigir a etapa de lances;

VI - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

VIl - receber encaminhar e decidir os recursos, encaminhando-os a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIII - declarar o licitante vencedor;

IX - adjudicar o objeto da licitagdo ao licitante vencedor, quando nao houver recurso,
X - elaborar a ata;

XI| - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XIl - receber o processo, toda documentagao relativa ao processo licitatorio, de
modo a permitir a afericido de sua regularidade pelos 6rgaos de controle;

XIll - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente para
julgamento dos recursos, quando mantiver sua decis&o, adjudicagao do objeto da
licitacdo ao licitante vencedor, homologagédo do resultado da licitagéo e assinatura
do contrato, ou, quando ndo houver recurso, para homologagéo e contratagao.

Art. 12 A fase preparatoria do pregdao eletronico observara o seguinte:
| - a autoridade competente justificara a necessidade de contratagdo e definira o
objeto do certame, as exigéncias de habilitagdo, os critérios de aceitacéo das
propostas, as sancoes por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com
fixacdo dos prazos para fornecimento;

il - a definichdo do objeto devera ser precisa suficiente e clara, vedadas
especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a
competicao;

Il - dos autos do procedimento constardo a justificativa das definigbes referidas no
inc. | deste artigo e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem
apoiados, bem como o orgamento, elaborado pelo 6rgéo ou entidade promotora da
licitacdo, dos bens ou servigos a serem licitados.
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Art. 13 A fase externa do pregdo eletronico sera iniciada com a convocacgao dos
interessados, por meio da publicagado de aviso especifico no Orgao do Municipio e
por meio eletrénico, na Internet www.inaciomartins.pr.gov.br, e observara, sem
prejuizo da legislacdo mencionado no art.16 deste Decreto, as seguintes regras:
| - do aviso especifico e da correspondéncia encaminhada por correio eletronico aos
fornecedores cadastrados constardo a definicdo do objeto da licitagao e a indicagao
do endereco eletrénico, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra
do edital;

Il - do edital constardo todos os elementos definidos no inc. | do art. 12 deste
Decreto, as normas que disciplinarem o procedimento, a minuta do contrato, quando
for o caso, o endereco eletrénico em que ocorrerad a sesséo publica, a data e a hora
de sua realizacdo por meio de sistema eletronico;

Il - o prazo fixado para a apresentagdo das propostas, contadas a partir da
publicacdo do aviso especifico, nao sera inferior a 08 (oito) dias uteis;

IV - todas as referéncias do tempo no edital, no aviso especifico e durante a sessao
publica observardo o horario oficial de Brasilia/DF e dessa forma serao registradas
no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame;

V - no caso de contratacdo de servigos, as planilhas de custos, contidos no edital
deverdo ser encaminhadas em formulario eletrénico especifico, juntamente com a
proposta de pregos;

VI - a partir do horario previsto no edital tera inicio & sessao publica do pregao
eletrénico, com a divulgacao das propostas de precos recebidos;

VIl - para julgamento de classificagdo das propostas sera adotado o critério de
menor preco, observado os requisitos do edital;

VIII - aberta a etapa competitiva, os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos e
decrescentes, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados os
horarios fixados e as regras de aceitagao;

IX - s6 serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao ultimo apresentado ou
registrado no sistema;

X - ndo serdo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido em primeiro lugar,

X| - durante a sess&o publica do pregao eletrénico os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
detentor do lance;

Xl - caso ndo se realize os lances serdo verificados a conformidade entre a
proposta de menor preco enviada e o valor estimado para contratacao;

XIll - o encerramento da etapa de lances da sessado publica do pregao eletrénico
podera correr em momento aleatoriamente definido pelo sistema eletrénico. apds o
encerramento do tempo previsto inicialmente;

XIV - o pregoeiro podera encaminhar diretamente, pelo sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que tiver apresentado o lance de menor valor, para que
seja obtido pre¢co melhor;

XV - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
caberé ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade;

XVI - o pregoeiro anunciara, imediatamente ap6s o encerramento da etapa de
lances da sessdo publica do pregao eletrénico ou, quando for o caso, apds a
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negociacao e decisdo pelo pregoeiro acerca da aceitagao de lance de menor valor,
o licitante que apresentou a melhor proposta;

XVII - os documentos de habilitagdo do licitante que apresentar a melhor proposta
devera ser encaminhada, no original ou fotocdpia autenticada, ao endereco
estabelecido no edital, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do encerramento
da etapa competitiva da sessao publica do pregao eletronico;

XVIIl - verificado o atendimento as exigéncias habilitatorias fixada no edital, o
licitante sera declarado vencedor;

XIX - se a proposta ou lance de menor valor ndo for exequivel, ou seu licitante
desatender ao prazo no inc. XVII, ou as exigéncias de habilitagdo previstas no
edital, o pregoeiro examinara as propostas ou lances subsequentes e a habilitagao
dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, ate a apuragao
de uma proposta ou lance que atenda o edital, sendo e respectivo licitante
declarado vencedor,;

XX - no caso de coniratacdo de servigos, o licitante vencedor devera encaminhar
em formulario eletrénico especifico, a planilha de custos, com os respectivos valores
readequados ao valor total representado pelo lance vencedor, até o encerramento
da etapa de lances da sesséo publica;

XX| - declarado o licitante vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente, por meio do sistema eletrénico, a intengao de recorrer, quando lhe
sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentagao das razoes do
recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados a apresentar contra-
razdes em igual prazo, que correra a partir do término do prazo do recorrente;
XXl - as razdes e contra-razdes de recurso poderdo ser encaminhadas por meio do
endereco eletrénico na Internet, previamente divulgados no edital, subordinado seu
processamento ao  envio do original no prazo fixado no inc.  XXI;
XXIIl - o acolhimento de recursos importara a invalidagao apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XXIV - a falta de manifestacdo imediata e motivada importara a decadéncia de
direito de recurso e a adjudicagao do objeto da licitagao, pelo pregoeiro, ao licitante
vencedor;

XXV - decididos os recursos, a autoridade competente fara adjudicagao do objeto da
licitacdo ao licitante vencedor,

XXV| - homologado o resultado da licitagao pela autoridade competente, o
adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo definido no edital;
XXVII - como condicdo para celebragao do contrato, o licitante vencedor devera
manter, dentro do prazo de validade de sua proposta ou lance, as mesmas
condicées de habilitacbes e da proposta ou lance vencedor;

XXVII - se os licitantes vencedores, convocados dentro do prazo de validade de sua
proposta ou lance, nao celebrar o contrato, recusar-se € assina-lo injustificadamente
ou, no ato de sua assinatura, ndo apresentar situacao regular, aplicar-se-a o
disposto no inc. XIX, sem prejuizo das sangoes cabivelis;

XXIX - a indicacio do lance vencedor, a classificagao dos lances apresentados e de
mais informacoes relatives & sessao publica do pregao constarao de ata divulgada
no sistema eletrénico.

Art. 14 O prazo de validade das propostas ou lances sera de 60 (sessenta) dias, se
outro nao for fixado no edital.
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Art. 15 Aplicam-se, integralmente, ao pregao eletronico, as normas da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, as normas da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993.

Art. 16 Este decreto entrard em vigor na data’de sua publicagdo\ revogadas as
disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito de Inacio Martmsﬂi_%O? de janeiro de 20
; i
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EDEMET 0 BENATO JUNIOR
Prefeito Municipal
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ANEXO
CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS
| - BENS COMUNS

1. Bens de Consumo

1.1 - Agua Mineral

1.2 - Combustivel e lubrificante

1.3 - Gas

1.4 - Géneros alimenticios

1.5 - Material de expediente

1.6 - Material hospitalar, médico e de laboratorio

1.7 - Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8 - Material de limpeza e conservagao

1.9 — Oxigénio

1.10 — Uniforme

2. Bens Permanentes

2.1 — Mobiliario

2.2 - Equipamentos em geral, exceto bens de informatica

2.3 - Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica

2.4 - Veiculos automotivos em geral

2.5 - Micro computador de mesa ou portatil ("note book"), monitor de video e
impressora

Il - SERVICOS COMUNS

1. Servicos de Apoio Administrativo

2. Servicos de Apoio 2 atividade de Informatica
2.1 — Digitacao

2.2 — Manutencao

3. Servigcos de Assinatura

3.1 - Jornal
3.2 — Periddico
3.3 — Revista

3.4 - Televisao via satélite
3.5 - Televisao a cabo

4. Servigos de Assisténcia
4.1 — Hospitalar

4.2 - Médica
4.3 — Odontologica
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5. Servicos de atividade auxiliares

5.1 — Ascensorista

5.2 - Auxiliar de escritério

5.3 — Copeiro

5.4 — Garcom

5.5 — Jardineirc

5.6 — Mensageiro

5.7 — Motorista

5.8 — Secretaria

5.9 — Telefonista

6. Servicos de Confeccdo de uniformes
7. Servigos de Copeiragem

8. Servigos de Eventos

9. Servigcos de Filmagem

10. Servico de Fotografia

11. Servico de Gas Natural

12. Servico de Gas Liguefeito de Petroleo
13. Servicos Graficos

14. Servicos de Hotelaria

15. Servigo de Jardinagem

16. Servico de Lavanderia
17. Servico de Limpeza e Conservagao

18. Servicos de Locacado de Bens Méveis

19. Servicos de Manutencéo de Bens Imoveis
20. Servigos de Manutencao de Bens Moveis
21. Servicos de Remocao de Bens Moveis
22. Servigos de Microfilmagem

23. Servicos de Reprografia
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Servicos de Seguro Saude

Servicos de Gravacao

Servicos de Traducao

Servicos de Telecomunicagdes de Dados
Servicos de Telecomunicag¢des de Imagem
Servicos de Telecomunicagdes de Voz
Servigos de Telefonia Fixa

Servicos de Telefonia Mével

Servigos de Transpories

Servigos de Refeigao

Servigos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva
Servicos de Aperfeicoamento, Capacitacao e Treinamento

Servicos de Fornecimento de Energia Elétrica



