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L PREFEIURA MUNICIPAL
% ¢ INACIO MARTINS |
e WSS Roara que serve o adianlamento?

A

| - despesas com deslocamento diario, com ou sem pernoite;

Il - despesas com transporte oficial em geral;

J

lll- despesas com alimentacé&o eventual aterceiros, quando for objeto
de cortesia por forca de servico e de interesse da administracao,
recepcionada pelo Chefe do Poder Executivo ou em representacéao
deste;

J
<

IV- despesas judiciais, emolumentos, ou material de consumo
imprescindivel;

V- taxas de inscricao para cursos, treinamentos ou eventos.




Qiﬁ INACOMARTING oo s o processe de adiantamento?

RUMO AO DESENVOLVIMENTO
ey

ADMINISTRACAD 2017/2020

Apresentacao

Devolucao de da Prestacdo de
Requisicéo de Saldo, se Contast;ao

Adiantamento houver Controle Interno

Realizacdo das
Despesas Parecer do
Conforme a Controle Interno
Solicitacao

Autorizacao do
Adiantamento
pela Tesouraria

Liberacao do Aprovacao da
Recurso na Prestacéo de
Conta Corrente Contas pela
do Servidor Tesouraria
Municipal

Empenho do
Adiantamento
pelo Depto. de
Contabilidade
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%!E INAEI“MMAE“NE Ruuem pods  receber adiantamento ou
reembolso de despesas?

Q
Servidores ' %
PUblicos ©
Municipais

Agentes
Politicos

Conselheiros
Tutelares
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Adiantamento para cidades do interior e Capital do Estado do Parana

Adiantamento para cidades em outros Estados da Federacao e Capital Federal




PREFETURA MUNICIPAL

s
@ INNCIOMARTING - Ruuarid serid porsstel adintaments ou
reembolse de despesas com alimentagio?

(A i
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Quando o Servidor sair de Inacio Martins — PR (origem) antes das 7:00 horas
da manha tera direito a executar despesas com café da manha.

1. Sera admitida despesa referente ao café da manh& com horario limite descrito na
nota fiscal no maximo de 9:00 horas da manha.

Exemplo pratico: o servidor municipal sai de Inacio Martins com destino a Irati
antes das sete da manh&a, desde que comprovada a necessidade de sair este
horario, tera direito a café da manha

Valor maximo para despesa com café da manha: R$ 20,00 para cidades do
Estado do Parana e R$ 30,00 para outros Estados da Federacao
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S INACIO MARTINS  Ruando sert posstvel adiantamento ou
o reembolse de despasas com alimentagio?
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Quando o Servidor sair de Inacio Martins — PR (origem) antes das 11:00 horas
terd direito a executar despesas com almoco, desde que:

1. O compromisso seja imediatamente apo0s a chegada ao local de destino
(indiferente do trajeto percorrido);

2. O compromisso encerre no Municipio de destino apos as 11:30 horas e para
destino superior a 140 km o horario limite sera reduzido para as 10:30 horas;

2.1 Sera admitida despesa referente ao almoco com horario limite
descrito na nota fiscal no maximo de 13:30 horas.
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reembolse de despesas com alimentagio?
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EXEMPLO PRATICO - DESPESA COM ALMOCO
0 servidor municipal sai de Inacio Martins com destino a Irati antes das 11:00 horas
da manha, obrigatoriamente o compromisso devera iniciar no maximo uma hora
depois de sua saida.

O servidor municipal sai de Inacio Martins com destino a Curitiba antes das 11:00
horas da manh&, obrigatoriamente o compromisso devera iniciar no maximo trés
horas e meia depois de sua saida.

O servidor municipal sai de Inacio Martins com destino a Irati as 09:00 horas da
manha&, o compromisso na cidade de destino devera encerrar-se depois das 11:30
horas.

O servidor municipal sai de Inacio Martins com destino a Curitiba, 0 compromisso
na cidade de destino devera encerrar-se depois das 10:30 horas.

Valor maximo para despesa com almoco: R$ 35,00 para cidades do Estado do
Parana e R$ 60,00 para outros Estados da Federacéo
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Quando o Servidor sair de Inacio Martins — PR (origem) apds as 11:00 horas
com chegada programada de volta até as 18:00 horas nao tera direito a
adiantamento ou reembolso para pagamento de despesas com alimentacgao:

Exemplo pratico: o servidor municipal sai de Inacio Martins apos as 11:00 horas
com destino a Irati e volta antes das 18:00 horas né&o tem direito a realizar
despesas com alimentacao com recursos publicos.
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o reembolso de despesas com alimentagio?
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Quando o Servidor sair do local de destino apo6s as 18:00 horas fica
autorizado a realizar despesas com lanche ou janta:

1. Para destino superior a 140 km o horario limite sera reduzido para as 16:00
horas;
Exemplo pratico
O servidor municipal esta em Irati e seu compromisso se encerra depois das 18:00
horas, 0 mesmo podera realizar despesas com lanche ou janta.

O Servidor Municipal esta em Curitiba e seu compromisso se encerra depois das
16: 00 horas, 0 mesmo podera realizar despesas com lanche ou janta.

Valor maximo para despesa com jantar: R$ 35,00 para cidades do Estado do
Parana e R$ 60,00 para outros Estados da Federacao.

Valor maximo para despesa com lanche: R$ 20,00 para cidades do Estado do
Parana e R$ 30,00 para outros Estados da Federacao
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Cada servidor tera direito realizar no maximo trés (03) despesas com
refeicOes por dia respeitando os demais incisos do decreto, sendo:

Café da manha, almoco e jantar, ou
Cafe da Manh&, almoco e lanche.
No comprovante de despesa (nota fiscal) com alimentacao devera estar

descriminada o tipo da despesa:

Exemplo: almocgo ou janta + refrigerante/suco ou agua, ou
Lanche + café / refrigerante ou agua.
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reembolse de despesas com alimentagio?

Informacdes importantes

A solicitacdo do adiantamento devera ser realizada com no minimo 48 horas
de antecedéncia;

Todas as despesas com viagens e alimentacao deverao ser realizadas
através de adiantamento exceto o0s deslocamentos sem prévio
planejamento;

A prestacao de contas devera ser entregue conforme previsto em Lei e
Decreto utilizando os modelos disponibilizados pelo controle interno em até
trés dias Uteis apos o término do periodo de aplicacao do adiantamento ou
despesa de reembolso;
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« Se o0 servidor realizar despesas com alimentacdo maiores que os valores
maximos permitidos em decreto deverao aportar com recursos proprios a
diferenca:

Exemplo pratico: se o servidor quiser tomar café da manha, almocar, lanchar ou
jantar em locais que sejam mais caros que o valor maximo permitido, podera
complementar com recursos proprios e devera emitir nota fiscal do valor total e
demonstrar na prestacéo de contas.

» As notas fiscais deverao ser originais e ndo deverao conter rasuras;

e O saldo nao utilizado do recurso liberado devera ser devolvido aos cofres
do municipio conforme orientacado da tesouraria;

« Se 0 servidor tiver prestacao de contas desaprovada, serdo tomadas as
medidas cabiveis previstas em Lei;
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